®Gothaer

Funktionen des Gothaer Webmailers

Liebe Kundin, lieber Kunde,

der Schutz Ihrer Daten ist uns sehr wichtig. Deshalb hinterlegen wir Ihre Nachrichten in
einem sicheren elektronischen Postfach, dem Gothaer Webmailer.

Die folgende Anleitung hilft lhnen dabei, sich schnell in diesem Postfach zurechtzufinden und
erklart, welche Funktionen dort zur Verfiigung stehen.

Sie erfahren, wie Sie Nachrichten einsehen und der Gothaer darauf antworten kénnen oder
neue Nachrichten verfassen kdnnen.

Sollten sich nach Sichtung dieser Anleitung weitere Fragen ergeben, stehen wir Ihnen gerne
zur Verflgung.

lhre Gothaer



Funktionen des Webmailers:

Gothaer

Nach erfolgreicher Anmeldung im Gothaer Webmailer wird der Posteingang des Webmailers
angezeigt. Im oberen Reiter, sowie links unter ,,Ordner®, finden Sie die verschiedenen

Funktionen des Webmailers.

GUthuEr Postfach Startseite

lhre@E-Mail.de .

sicHERE E-malL B

Posteingang

& Betreff
O Neue E-Mail der Gothaer

O Weitere E-Mail der Gothaer

Absender Empfangen

info@gothaer.de Heute um 11:50 Uhr 2.9 KiB i}

info@gothaer.de letzten Donnerstag um 11:40 5.2 KiB o
Uhr

1. Posteingang: Hier konnen Sie Nachrichten aufrufen und I6schen. Mit Klick auf den
Betreff oder den Absender, gelangen Sie zu der entsprechenden Nachricht:

@ﬂtl’lﬂﬂ’ Postfach Startseite

Posteingang Ansicht

Von: info@gothaer.de

An: Ihre@E-Mall.de

Kopie:

Betreff: E-Mail von der Gothaer
Empfangen: Heute um 11:50 Uhr

Anhéinge: 20210515 05001400001 KEV205.pdf

Hier finden Sie den Nachrichtentext der E-Mail.

Originalnachricht herunterladen

lhre@E-Mail.de -

=

E-MAIL

Neben der Nachricht und allen relevanten Informationen zu Absender und Betreff,
kénnen Sie die angehéngten Dokumente 6ffnen und die ganze Mail unter
Originalnachricht herunterladen auf lhrem Endgerat zur Anzeige in lhrem

E-Mail-Programm abspeichern.



Gothaer

2. E-Mail schreiben: Der Gothaer Webmailer ermdglicht es Ihnen direkt auf
Nachrichten zu antworten. Unter Antworten/Allen Antworten in der aufgerufenen
Nachricht und unter E-Mail schreiben im Posteingang konnen Sie E-Mails
verfassen.

Wichtig: Bitte beachten Sie, dass Sie mit dem Gothaer Webmailer nur Nachrichten an
E-Mail-Adressen versenden kdnnen, die ,gothaer.de” nach dem @-Zeichen vermerkt
haben, also z. B. an die Adresse ,info@gothaer.de®. Auch eine Kopie der Nachricht an
Ihre eigene E-Mail-Adresse ist entsprechend aus Sicherheitsgriinden nicht méglich.

ﬁothuer Postfach Startseite lhre@E-Mail.de -

©

E-MAIL SCHREIBEN

Posteingang | Erstellen

NACHRICHT @ Anhidnge
Empfénger
Aktuelle Mailgrofe o B (Max 10.0 MiB)

Name GréBe in E-Mail

Empfénger
Kopie an

Betreff A
X Datei anhidngen

Betreff

Nachricht

Mit Klick auf Dokument anhangen kdnnen Sie Bilder und Dokumente beifligen.
Wichtig: Alle Anhénge dirfen insgesamt nicht gré3er als 10 MB sein.

3. Kennwort &ndern: Klicken Sie auf einer beliebigen Seite oben rechts auf lhre E-
Mail-Adresse. Es 6ffnet sich das Mend, in dem Sie den Punkt ,Kennwort &ndern*
finden. Hier &ndern Sie Ihr Kennwort fir den Login. Dazu geben Sie das aktuelle
und ein neues Kennwort ein.


http://gothaer.de/
mailto:info@gothaer.de

4. Abmelden: Klicken Sie auf einer beliebigen Seite oben rechts auf Ihre E-Mail-Adresse.
Es offnet sich das Menu, in dem Sie sich mit Klick auf ,Abmelden®aus dem Gothaer
Webmailer fur die aktuelle Sitzung ausbuchen kdnnen.

@Uthuer Postfach Startseite lhre@E-Mail.de .

Kennwort @ndern

Abmelden

-
E-MAIL SCHREIBEN

5. Sprache @ndern: Klicken Sie auf einer beliebigen Seite oben rechts auf Ihre E-Mail-
Adresse. Es 6ffnet sich das Menl, in dem Sie sich mit Klick auf die entsprechende Fahne
zwischen deutschen und englischen Texten wechseln kénnen.

6. Gesendete Objekte: Gesendete Objekte ist Ihr Postausgang und sammelt alle
Nachrichten, die Sie an die Gothaer schicken. Sie erreichen den Ordner ,Gesendete
Nachrichten®, indem Sie auf der Startseite des Postfachs auf Posteingang klicken und im
sich aufklappenden Menl den entsprechenden Link anklicken.

@uthuer Postfach Startseite

lhre@E-Mail.de -

sicHERE E-malL B

Gesendete Nachrichten
& Betreff Absender Gesendet

[ Ihre letzte Nachricht an die Gothaer Ihre@E-Mail.de letzten Mittwoch um 11:41 Uhr 1.7 KiB m

[ Weitere E-Mail an die Gothaer Ihre@E-Mail.de letzten Donnerstag um 21:39 Uhr 233B o



