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Funktionen des Gothaer Webmailers

Guten Tag,

der Schutz Ihrer Daten ist uns sehr wichtig. Deshalb hinterlegen wir Ihre Nachrichten in
einem sicheren elektronischen Postfach, dem Gothaer Webmailer.

Bitte beachten Sie, dass diese Informationen zurzeit nur flr die Kommunikation mit Adressen
der @gothaer.de gelten.

Dieses Dokument gibt Auskunft Gber die Funktionen des Gothaer Webmailers. Sollten sich
nach Sichtung dieses Dokuments Fragen ergeben, stehen wir lhnen gerne zur Verfugung.

lhre BarmeniaGothaer
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Funktionen des Webmailers:

Nach erfolgreicher Anmeldung im Gothaer Webmailer wird der Posteingang des Webmailers

angezeigt. Im oberen Reiter, sowie links unter ,,Ordner®, finden Sie die verschiedenen
Funktionen des Webmailers.

GUthuer Postfach Startseite

lhre@E-Mail.de -

SICHERE E-MAIL B3

Posteingang

& Betreff

Absender Empfangen
[J  Neue E-Mail der Gothaer info@gothaer.de Heute um 11:50 Uhr 2.9 KiB o
[ Weitere E-Mail der Gothaer info@gothaer.de letzten Donnerstag um 11:40 5.2 KiB o
Uhr

1. Posteingang:

Hier kdnnen Sie Nachrichten aufrufen und I6schen. Mit Klick auf den Betreff oder den
Absender gelangen Sie zu der entsprechenden Nachricht:

=

E-MAIL

@Dthﬂer Postfach Startseite

Ilhre@mE-Mail.de -

Posteingang Ansicht

Von: info@gothaer.de

An: Ihreg@E-Mail.de

Kopie:

Betreff: E-Mail von der Gothaer
Empfangen: Heute um 11:50 Uhr
Anhinge:

Hier finden Sie den Nachrichtentext der E-Mail.

Originalnachricht herunterladen

Neben der Nachricht und allen relevanten Informationen zu Absender und Betreff, konnen Sie
die angehangten Dokumente 6ffnen und die ganze Mail unter Originalnachricht herunterladen
auf lhrem Endgerat zur Anzeige in Ihrem E-Mail-Programm abspeichern.
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2. E-Mail schreiben:

Der Gothaer Webmailer ermdglicht es Ihnen direkt auf Nachrichten zu antworten. Unter
Antworten/Allen Antworten in der aufgerufenen Nachricht und unter E-Mail schreiben im
Posteingang kénnen Sie E-Mails verfassen.

Wichtig: Bitte beachten Sie, dass Sie mit dem Gothaer Webmailer nur Nachrichten an E-
Mail-Adressen versenden konnen, die ,gothaer.de“ nach dem @-Zeichen vermerkt haben,
also z. B. an die Adresse ,info@gothaer.de®. Auch eine Kopie der Nachricht an lhre eigene
E-Mail-Adresse ist entsprechend aus Sicherheitsgriinden nicht méglich.

©

E-MAIL SCHREIBEN

Sichere E-Mail Erstellen

NACHRICHT Q Anhange
Empfénger
Aktuelle MailgroRe o B (Max 40.0 MiB)

Name Grofie in E-Mail

Empfénger
Kopie an

Betreff .
& Datei anhiingen
Betreff

Nachricht

Mit Klick auf Dokument anh&ngen konnen Sie Bilder und Dokumente beifugen.

Wichtig: Alle Anhange durfen insgesamt nicht groRer als 40 MB sein.

3. Kennwort dndern:

Klicken Sie auf einer beliebigen Seite oben rechts auf lhre E-Mail-Adresse. Es 6ffnet sich
das Men(, in dem Sie den Punkt ,Kennwort @ndern finden. Hier andern Sie |hr Kennwort fir
den Login. Dazu geben Sie das aktuelle und ein neues Kennwort ein.
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4. Abmelden:

Klicken Sie auf einer beliebigen Seite oben rechts auf Ihre E-Mail-Adresse. Es 6ffnet sich
das Mend(, in dem Sie sich mit Klick auf ,Abmelden” aus dem Gothaer Webmailer fur die
aktuelle Sitzung ausbuchen kénnen.

ﬁuthner Postfach Startseite lhre@E-Mail.de -

Kennwort dndern
Abmelden
-
E-MAIL SCHREIBEN

5. Sprache andern:
Klicken Sie auf einer beliebigen Seite oben rechts auf Ihre E-Mail-Adresse. Es 6ffnet sich

das Menu, in dem Sie sich mit Klick auf die entsprechende Fahne zwischen deutschen und
englischen Texten wechseln kdnnen.

6. Gesendete Objekte:

Gesendete Objekte ist Ihr Postausgang und sammelt alle Nachrichten, die Sie an die
Gothaer schicken. Sie erreichen den Ordner ,Gesendete Nachrichten®, indem Sie auf der
Startseite des Postfachs auf Posteingang klicken und im sich aufklappenden Meni den

entsprechenden Link anklicken.

sicHERE E-malL B3

@Uthuer Postfach Startseite

Ihre@E-Mail.de -

Gesendete Nachrichten

& Betreff Absender Gesendet
[ Ihre letzte Nachricht an die Gothaer lhre@E-Mail.de letzten Mittwoch um 11:41 Uhr 1.7 KiB o

[ Weitere E-Mail an die Gothaer Ihre@E-Mail.de letzten Donnerstag um 21:39 Uhr 233B i}



